Zatgcznik nr 1 do

Zarzqdzenia nr 4/2018/2019

zdn. 8.10.2018

Dyrektora Zespotu Szkot w Pustyni

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Os$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 i 1000)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003
r. Nr 6 poz. 69).
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§1

Zasady ogolne

Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng forma dzialalnosci wychowawczej

szkoty.

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrod dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska
przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej i upowszechnianie zdrowego stylu zycia

g) poprawg stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku; poprawa stanu zdrowia uczniow
pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie

i) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym i zapobieganie patologii spoteczne;j,

J) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych w trakcie roku szkolnego z wyjatkiem okresu ferii

letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wigtecznej

Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan

1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i

umiejetnosci specjalistycznych.

Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢

udzial w wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek 1 imprez powinni

zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju

I stopnia niepetnosprawnosci.

§2
Rodzaje wycieczek

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym w
ktérych udzial nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i
umiej¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu
nabywania wiedzy o otaczajagcym s$rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej
wiedzy w praktyce

c) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo - turystyczne, ktorych udziat wymaga od
ucznidéw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ sprz¢tem specjalistycznym, a program przewiduje intensywna
aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych

d) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: ziclone
szkoly, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne, biwaki, konkursy, turnieje,
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§3

Kierownik wycieczki i opiekunowie

Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposréd pracownikow

pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form

krajoznawstwa i turystyki.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba petnoletnia, ktora

uzyska zgode dyrektora szkoty.

Opiekunowie  potwierdzaja  wlasnorgcznym  podpisem na  karcie wycieczki

przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika 1 opiekuna wycieczki

Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a) opracowanie programu, regulaminu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy;

zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow, rodzicow i opiekunow

b) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

C) zapoznanie uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania,

d) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

e) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

f) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,

g) dokonanie podziatu zadan wsérdd uczestnikow

h) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy,

i) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po
jej zakonczeniu.

Obowiazkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspoéldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Nauczyciele powinni posiada¢ pisemng delegacje wystawiong przez dyrektora szkoty.
Dokument ten stwierdza fakt Swiadczenia pracy nauczyciela poza szkota.

§4
Zasady organizacji wycieczek

Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac kartg
wycieczki w dzienniku elektronicznym Zespotu Szkot w Pustyni.
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Do karty wycieczki dotacza si¢ liste ucznidw bioracych udziat w wycieczce, zawierajaca
imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. List¢ uczniow podpisuje
dyrektor szkoty.

W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzoér pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac kart¢ wycieczki,
dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nast¢pstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udzial w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna j¢zyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie

pisemnej.

Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrod pracownikow

pedagogicznych szkoty.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba

niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i

opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie

zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa powinno by¢

przestrzeganie zasad — maksymalna liczba uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna:

podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 30

podczas wycieczek poza jej terenem — 15

podczas wycieczek gorskich, rowerowych — 10

podczas wycieczek z dzie¢mi w wieku przedszkolnym poza terenem miejscowosci- 10

Liczba uczestnikow powinna by¢ rowniez zgodna z regulaminem zwiedzanych miejsc.

Liczba opiekunow moze ulec zmianie uwzgledniajagc wiek, stan zdrowia, ewentualng

niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zajec, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda

si¢ one odbywaty.

Miejscem zbiorki ucznidéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac przed szkolg

lub inne miejsce zgodne z harmonogramem wycieczki.

Harmonogram wycieczki moze ulec zmianie z przyczyn niezaleznych od organizatora.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyC¢ jej uczestnikbw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazddéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach

zaj¢¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekundw prawnych, ktorzy

powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach.

Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow.

Placowka wypoczynku, w ktorej maja przebywac¢ uczniowie winna posiada¢ karte

kwalifikacyjng obiektu (nie dotyczy obozéw wedrownych oraz form wypoczynku

organizowanych poza granicami kraju).

§5

Obowiazki uczestnikow wycieczki



1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
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a) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,
b)  poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
c) wykonywac polecenia kicrownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,
d)  w srodkach transportu zajaé miejsce w wyznaczone przez opiekuna,
e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawaé na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez
okno,
f)  nie za$mieca¢ pojazdu,
g) korzystac¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,
h)  w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,
i)  dba¢ o higiene i schludny wyglad,
J)  nie oddalac¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,
K)  w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien i regulaminow tych obiektow,
I)  zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
m) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych $rodkéw odurzajacych.
W przypadku nieprzestrzegania regulaminu beda wyciggane konsekwencje zgodne ze
statutem szkoty

§6
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okres$la¢ og6lny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze skladek uczestnikéw, $rodkéw komitetu
rodzicielskiego lub innych zrodet (ze srodkow pozyskanych od organizacji i stowarzyszen
wspierajacych o§wiate oraz od sponsorow).

Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
Z nig kosztow, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udzialu w imprezie.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wplat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekundw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20 % kosztow
wycieczki.

§7
Dokumentacja wycieczki
Dwa egzemplarze karty wycieczki z harmonogramem — zalgcznik nr 1.

Dwa egzemplarze listy uczestnikow wycieczki - zalgcznik nr 2.
Lista uczestnikéw z nr PESEL — do ubezpieczenia - zalgcznik nr 3.



4. Pisemng zgod¢ rodzicow - zalgcznik nr 4.
5. Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki — zalgcznik nr 5.
6. Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zalgcznik nr 6.

Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 - 4 winna by¢ zlozona w terminie
minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.

W/w dokumenty 1-4 zawiera dziennik elektroniczny Zespotu Szkét w Pustyni — do pobrania.

§8
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

2. Listatych ucznidéw dotgczana jest do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postegpowania w razie wypadkoéw w szkotach i placéwkach publicznych.

4. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

5. W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt 1 regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzenh MEN w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny w szkotach 1 w sprawie zasad 1 warunkow organizowania przez
szkoty krajoznawstwa 1 turystyki.



KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placéwki:

Cel wycieczki:

Nazwa kraju’/miasto/trasa wycieczki:

Termin: od

Numer telefonu kierownika wycieczki: .........cccceveue...

Liczba uczniow: ........eeeeueee. , W tym niepetnosprawnych: .............

Klasa: .............

Liczba opiekunéw wycieczki: ..........cccene.....

Srodek transportu: ........c.eeeeeeevreervcerieseesiens

PROGRAM WYCIECZKI

Zalgcznik nr 1

Data, godzina | Dtugos$é Miejscowosé Szczegdtowy program | Adres miejsca noclegowego

wyjazdu oraz trasy (w docelowa i wycieczki od wyjazdu i Zywieniowego oraz

powrotu kilometrach) | trasa powrotna | do powrotu przystanki i miejsca zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych zasad bezpieczeristwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis) (imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)

! Dotyczy wycieczki za granica.




Lista uczestnikéw wycieczki

Zalgcznik nr 2
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Nazwisko i imiona

Klasa

Numer telefonu
Rodzicéw/Opiekunow
prawnych
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(podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)




Lista uczestnikow wycieczki

Zalgcznik nr 3
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Nazwisko i imiona

PESEL/Nr dokumentu

Data i miejsce
urodzenia

Adres
zameldowani
a
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Zalgcznik nr 4

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAL W WYCIECZCE

(PESEL/Nr dokumentu uczestnika wycieczki)

Ja nizej podpisana/-ny wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka w wycieczce

wterminie: od ..., dO oo

1. Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan, aby moje dziecko wzieto udziat w tego typu
wycieczce.

2. Biore pelng odpowiedzialno$¢ za rzeczy warto$ciowe zabrane przez moje dziecko na
wycieczke.

3. Zgadzam si¢ na ewentualne podanie lekow przeciwbolowych lub przeciw chorobie
lokomocyjnej.

4. W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgode na udzielenie pomocy
medycznej lub leczenie ambulatoryjne.

5. Biorg odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbiorki i jego powrot do domu.

6. Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne wyrzadzone przez moje
dziecko w trakcie trwania wycieczki wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu.

Informuyje, 1z zapoznatem/-am si¢ z regulaminem wycieczki 1 go akceptuje.

(data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Dodatkowe informacje:

Telefon kontaktowy:



Zalgcznik nr 5

Regulamin wycieczki

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego
kulturze, moze mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osdb.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowa¢ si¢ do polecen, zakazéw 1 nakazow wydawanych przez

opiekunoéw lub przewodnikow.

Nie oddalac¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzega¢ przepisOw ruchu drogowego 1 zachowywac ostrozno$¢ na

ulicach iwinnych miejscach, w ktoérych moze grozi¢ jakiekolwiek

niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegéw 1 innych osob.

6. Traktowa¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe 1 eksponaty
muzealne.

7. Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

8. W miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujgcym tam
regulaminem.

9. Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.

10.Dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych si¢ przebywa.

11.Bezwzglednie przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu,
zazywania narkotykow oraz innych srodkow odurzajacych.

B w
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Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciaggniete konsekwencje zgodnie =z kryteriami
ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 11 zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz dyrektora szkoty.

Rodzice (prawni opieckunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego
odebrania dziecka z wycieczki.

Zapoznatem(am) si¢ z regulaminem wycieczki 1 jej programem:

Imie i nazwisko Podpis Data
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Zatacznik nr 6
Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu

Wycieczki
(IMPrezy) SZKOINEJ 0O ....c.veiveeiecececce et zorganizowanej
W ANIU e, 0] 7A=Y SR

. DOCHODY
1. Wplaty uczestnikow: liczba 0séb .......... X koszt wycieczkKi ............... T e zt
2. INNE@ WPTALY: .ot s

Il. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autobusu: ..........ccceeevevverreennenn

2. Koszt noclegu: ......ccoveveiiviiiicce e
3. KOSZt WYZYWIENIA: ...oovverivieiiciiieesiee e

4. Bilety wstepu:  doteatru: .......cceevevveiieieennenn,
(0 [0 10 411 F- O
do muzeum: ......cccceeveeeveennns
INNE. (v

Inne wydatki (............. ) e

o

Razem wydatKi............ccccovvveiiinennns

I11. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: - ..,

IV. Pozostala kwota w wysokosci ................... zZt Z0Staje ..o

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdélne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR
(kierownik wycieczki)



